REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,  CONCESIONES,  ARRENDAMIENTOS,

CONTRATACIONES DE OBRA Y DE SERVICIOS

DE LA UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CAPITULO I

DEL OBJETO

Articulo 1. El presente reglamento es de orden general para todas las dependencias, Centros Universitarios y el Sistema de Educación Media Superior y tiene por objeto:

I.
Establecer los criterios y procedimientos que deberán observarse para la Contratación de adquisiciones, concesiones, arrendamientos que lleven a cabo los Centros Universitarios, el Sistema de Educación Media Superior y las Dependencias de la Administración de la Rectoría General de la Universidad.

II   Regular el gasto y las acciones relativas a la planeación, programación, presupuestación, contratación, ejecución, conservación, mantenimiento, restauración, demolición, supervisión, control y evaluación de la obra, así como los servicios relacionados con la misma, que realicen los Centros Universitarios, el Sistema de Educación Media Superior y las Dependencias de la Administración de la Rectoría general de la   Universidad de Guadalajara.

III.
Regular el funcionamiento del Comité General de Compras y Adjudicaciones y de la integración del padrón general de proveedores.


IV.
Normar la integración y funcionamiento de los Comités de Compras y Adquisiciones de los Centros Universitarios y del Sistema de Educación Media Superior.

Artículo 2.  Para los efectos de este  reglamento, se considera como obra   todo acto o trabajo que tenga por objeto crear, construir, conservar, reparar, demoler, rehabilitar o modificar bienes inmuebles,  quedando comprendida como tal: 

I. La construcción, reconstrucción, restauración, conservación, instalación, modificación y mantenimiento de los bienes a que se refiere este artículo, comprendidos en los programas educativos, culturales; áreas de esparcimiento, recreación y deportivas, edificios de uso de la Universidad o que formen parte del patrimonio  de la Universidad; introducción, ampliación y mejoramiento de las redes de infraestructura básicas para agua potable, drenaje, alcantarillado y electrificación; para la consolidación de las instalaciones universitarias: aquéllas que coadyuven a la conservación del medio ambiente; Lo anterior se entiende expresado en sentido enunciativo y no limitativo y;

II. Los de naturaleza análoga. 

Artículo 3. Para los efectos de este Reglamento, entre las adquisiciones, concesiones, arrendamientos y servicios, quedan comprendidos: 

I. 
Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles; 

II. 
Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, que sean necesarios para la realización de las obras por administración directa, o los que suministre la Coordinación de Obras y Proyectos de acuerdo con lo pactado en los contratos de obras; 

III. 
Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalación, por parte del proveedor, en inmuebles de las Instalaciones Universitarias, cuando su precio sea superior al de su instalación; 

IV. La reconstrucción y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros; transportación de bienes muebles o personas, y contratación de servicios de limpieza y vigilancia; 

V. 
La contratación de arrendamiento financiero de bienes muebles; 

VI. La prestación de servicios profesionales, así como la contratación de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones,  excepto la contratación de servicios personales bajo el régimen de honorarios.

Articulo 4.- Quedan comprendidas como servicios relacionados con las obras 

I. La planeación, anteproyecto y diseño de ingeniería civil, industrial y electromecánico; 

II. La planeación, anteproyecto y diseños arquitectónicos y artísticos;

III.  Los estudios técnicos de hidrología, mecánica de suelos, topografía, geología, geotecnia, geofísica, geotermia, meteorología, ambientales, ecológicos y de ingeniería de tránsito; 

IV.  Los estudios económicos y de planeación de preinversión, factibilidad técnico-económica, evaluación, adaptación, tenencia de la tierra, financieros de desarrollo y restitución de la eficiencia de las instalaciones; 

V.  Los trabajos de coordinación, supervisión y control de obra e instalaciones, laboratorios de análisis y control de calidad, laboratorio de mecánica de suelos y de resistencia de materiales y radiografías industriales, preparación de especificaciones de construcción presupuesto base o la elaboración de cualquier otro documento para la licitación de la adjudicación del contrato de obra correspondiente; 

VI.  Los trabajos de organización, informática y sistemas; 

VII.  Los dictámenes, peritajes y avalúos; y 

VIII.  Todos aquellos de naturaleza análoga. 

Artículo 5 .- Cuando por las condiciones especiales de la obra se requiera la intervención de dos o más dependencias universitarias, quedará a cargo de la Coordinación de Obras y Proyectos  la responsabilidad de proponer ante estas, la adecuada coordinación de las diversas intervenciones de estas. 

CAPITULO ll

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 6.- Para los fines de este reglamento se entiende por:

1. Universidad: La Universidad de Guadalajara.

2. Centros Universitarios: todos los Centros Universitarios de la Universidad de Guadalajara.

3. SEMS: El Sistema de Educación Media Superior de la Universidad de Guadalajara.

4. Las Dependencias: Todas las Dependencias Universitarias que pertenecen a la Administración Central de la Universidad de Guadalajara.

5. El Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones, Concesiones, Arrendamientos, Contrataciones de Obra y de Servicios de la Universidad de Guadalajara.

6. El Comité: El Comité General de Compras y Adjudicaciones.

7. Contratista: Persona física o jurídica que participa en un proceso de contrataciones de obra o servicios relacionados con la misma.

8. Proveedor: Persona física o jurídica que participa en un proceso de contratación de adquisiciones, concesiones, arrendamientos. 

9. Padrón: El padrón General de proveedores de la Universidad.

10.
Concesión: acto por el cual la Universidad concede o acepta de los particulares el derecho de  explotar un bien de su propiedad.
Articulo 7.- Los Centros Universitarios  SEMS y las Dependencias se ajustaran a las disposiciones de este reglamento indistintamente del origen de los recursos.  

Artículo 8.-  A fin  de que  se observe  lo dispuesto en éste  reglamento,   la  Coordinación General Administrativa tendrá   las siguientes facultades:

I. Formular  las bases  para contratar  el arrendamiento  de bienes muebles  e inmuebles  y la prestación de servicios que se requieran;

II. Elaborar  las bases  y normas  para  la  celebración  de licitaciones y  concursos para  la adquisición de equipos, materiales  materias primas y bienes muebles; concesiones, arrendamientos contratación de obra en general

III. Intervenir  en todas las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos en general o contratación de obra, para la recepción de servicios 

IV. Controlar  y operar  el padrón de proveedores General de la Universidad de Guadalajara;

V. Intervenir  en  las  licitaciones  y  concursos  que  se celebren en relación con actos regulados por este reglamento.

VI. Aprobar   los  formatos   conforme  a   los  cuales  se documentarán los pedidos o contratos de obra  o  de adquisición;

VII. Revisar  los pedidos  o  contratos de obra  o de  adquisición  de bienes, con el objeto de verificar  el cumplimiento  de este reglamento,.

VIII. Intervenir  en la recepción de los bienes, así como en la verificación de  sus especificaciones,  calidad y cantidad; y en su  caso oponerse a su recepción, para los efectos legales correspondientes;

IX. Elaborar el manual de compras adjudicaciones, concesiones y contratación de obra de la Universidad  así como mantenerlo actualizado;

X. Las demás que le otorguen otras disposiciones o le asigne el Rector General de la Universidad de Guadalajara.

CAPITULO III

DE LA PROGRAMACION PRESUPUESTACION

DE ADQUISICIONES, CONCESIONES, ARRENDAMIENTOS

Y CONTRATACION DE OBRA

Articulo 9.-  Los Centro Universitarios, el SEMS y las dependencias, cuando requieran adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos de inmuebles contratación  de obra servicios  relacionados con la misma, programación, presupuestación y elaboración de proyectos y ejecución de obra, deberán:

I. Programar sus adquisiciones, concesiones, arrendamientos,  obras de acuerdo a sus necesidades reales y de forma anual, sujetándose a su techo presupuestal.

II. Cumplir con las resoluciones y normas que emita la universidad conforme a este reglamento.

III.  En caso de obra, remodelación, adecuación de inmuebles solicitar la aprobación o elaboración de los proyectos ejecutivos a la Coordinación De Obras y Proyectos y de acuerdo a los programas generales establecidos.

IV. La presupuestación de las obras  la  realizara la Coordinación de Obras y Proyectos de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobado.

V. Plantear los objetivos y metas a corto mediano y largo plazo.

VI. En la programación de la obra, la Coordinación de Obras y Proyectos deberá prever la realización de los estudios y proyectos arquitectónicos y de ingeniería que se requieran y observara las normas y especificaciones aplicables.

Articulo 10.- La planeación de la obra, remodelación y  adecuación deberá sujetarse a:

I. La planeación, programas, políticas, prioridades y estrategias de la Universidad.

II. Considerar la disponibilidad de los recursos con relación a los programas de aplicación de la Universidad  o de  la inversión de recursos propios.

III. Considerar los impactos ambientales que genere la construcción y operación de la obra.

Articulo 11 .- La Coordinación de Obras y Proyectos y/o quien designe previamente a la realización de las obras deberá tramitar y obtener de las autoridades competentes, los dictámenes, permisos, licencias y demás autorizaciones que se requieran para su realización. 

Articulo 12 .- Las obras que lleve a cabo la Universidad de Guadalajara podrá realizarlas por las siguientes modalidades.

I. Por contrato. Con las modalidades de precio unitario o precio alzado.

II. Por administración directa.

.

CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS GENERALES Y CONTRATOS

APARTADOS

Artículo 13.- Las requisiciones de adquisiciones, arrendamientos y contratación de obra, deberán contener la codificación y descripción de los bienes y servicios de acuerdo al catálogo respectivo, la información relativa a especificaciones técnicas y cualquier otro tipo de información necesaria para realizar las contrataciones en las mejores condiciones para la Universidad.

Cuando exista necesidad de adquirir algún bien inmueble, ejecutar alguna obra, remodelación u adecuación, los Centros Universitarios, SEMS y las Dependencias fundando su petición, lo solicitaran a la instancia que corresponda  con la descripción completa del producto, mencionando marca, modelo características de la obra y todas las especificaciones necesarias para su adquisición o ejecución.  

Los Centros Universitarios, SEMS y las Dependencias en todos los casos, serán responsables del uso  y destino  que se de a los recursos materiales que se adquieran, así como de las  obras de infraestructura física y equipamiento que se ejecuten

Las adquisiciones de bienes, concesiones, arrendamientos en general y contratación de obra y servicios, se apegarán estrictamente a los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 14 .-  Las adquisiciones de bienes muebles o inmuebles, concesiones, arrendamientos, contratación de obra o servicios relacionados con las mismas no podrán fraccionarse con el objeto de no rebasar los topes establecidos en este Reglamento.

Articulo 15.-  No podrán presentar propuestas o cotizaciones, ni celebrar contratos o pedido alguno las personas físicas o jurídicas siguientes:

I. Los funcionarios universitarios y los integrantes del Comité General de Compras y Adjudicaciones, así como de los Comités de Centro y Sistema de Educación Media Superior, que puedan de alguna manera intervenir sobre la adjudicación de pedidos o contratos, su cónyuge, concubina o concubinario, parientes consanguíneos en línea recta o por afinidad hasta el segundo grado cuando lleven a cabo actos de comercio como personas físicas o tengan la representación de alguna persona moral;

II. Aquellas empresas en donde participe algún funcionario universitario o miembro del Comité‚ o comités  de Centro y Comité‚ del Sistema de Educación Media Superior, que puedan decidir sobre la adjudicación de pedidos o contratos, su cónyuge, concubina o concubinario, parientes consanguíneos en línea recta o por afinidad hasta el segundo grado, ya sea como accionista, Administrador, Gerente, Apoderado o Comisario;

III. Las personas físicas o morales que, por causas imputables a ellas, se encuentren en situaciones de mora, respecto al cumplimiento de otro contrato o pedido celebrado con la Universidad de Guadalajara, o cualquier otra instancia del Gobierno Federal, Estatal o Municipal.

IV. Aquéllas que hayan sido declaradas en suspensión de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de acreedores; 

V. Los licitantes que participen en un mismo procedimiento de contratación, que se encuentren vinculados entre sí por algún socio o asociado común; 

VI. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratación y previamente, hayan realizado o se encuentren realizando por sí o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, el proyecto; trabajos de dirección, coordinación, supervisión y control de obra e instalaciones; laboratorio de análisis y control de calidad, geotecnia, mecánica de suelos y de resistencia de materiales; radiografías industriales; preparación de especificaciones de construcción; presupuesto de los trabajos; selección o aprobación de materiales, equipos y procesos, o la elaboración de cualquier otro documento vinculado con el procedimiento, en que se encuentran interesadas en participar; 

VII. Aquéllas que por sí o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboración de dictámenes, peritajes y avalúos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas sean partes,  

VIII. Aquellos contratistas o proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la Universidad les hubiere rescindido administrativamente un contrato dentro de un lapso de un año calendario contado a partir de la notificación de la rescisión. Dicho impedimento prevalecerá ante la propia Universidad durante un año calendario contado a partir de la notificación de la rescisión; 

IX. Las demás que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello, por disposición de ley o de este Reglamento.

X. Los que se encuentren inhabilitados por resolución de Secodam, Sedeur y la Contraloría del Estado.

Articulo 16.- Solo podrán celebrarse pedidos o contratos con proveedores inscritos en el padrón y cuyo registro se encuentre vigente, por lo que podrán presentar propuestas, por cualquier modalidad de contratación, proveedores no inscritos en el padrón, en el caso de que el proveedor o contratista adjudicado no se encuentre inscrito en el padrón, antes de la firma del contrato deberá estar inscrito en el padrón mencionado.

Articulo 17 .- La Universidad, inhabilitará temporalmente para participar en procedimientos de contratación o celebrar contratos regulados por este reglamento, al  Proveedor o  contratista que se encuentre en alguno de los supuestos siguientes: 

I. Los proveedores o contratistas que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el contrato adjudicado por la convocante; 

II. Los proveedores o contratistas que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como consecuencia, causen daños o perjuicios graves a la Universidad de que se trate, y 

IV. Los proveedores o contratistas que proporcionen información falsa, o que actúen con dolo o mala fe en algún procedimiento de contratación, en la celebración del contrato o durante su vigencia. 

La inhabilitación que imponga no será menor de tres meses ni mayor de cinco años, plazo que comenzará a contarse a partir del día siguiente a la fecha en que la Universidad la haga del conocimiento de las dependencias y entidades.  

Articulo 18.- Las adquisiciones, los contratos o pedidos de adquisiciones de  bienes muebles, concesiones, materiales  arrendamientos, así como obra que  requieran   los Centros, SEMS y las Dependencias se  realizaran  de conformidad con lo establecido en la normatividad universitaria y el presente reglamento mediante los procedimientos que a continuación se señalan:

I. Por licitación pública;

II. Por concurso;

III. Por invitación; y

IV. Por adjudicación directa.

Artículo 19.- Las licitaciones públicas podrán ser:

I. Locales,  cuando únicamente  puedan participar proveedores establecidos en el Estado.  Las convocatorias se deberán de publicar cuando menos  en dos diarios de circulación en la entidad

II. Nacionales,  cuando  puedan  participar  proveedores  de cualquier parte de la República, las convocatorias se deberán de publicar cuando menos  en dos diarios de circulación en la entidad y uno de circulación nacional; y

III. Internacionales,   cuando   puedan   participar   tanto proveedores del país como del extranjero, las convocatorias se deberán de publicar cuando menos  en dos diarios de circulación en la entidad y uno de circulación nacional, además  se deberá hacer llegar a por lo menos tres embajadas o consulados de aquellos países en los que probablemente existan proveedores del bien o servicio requerido. 

Artículo 20.- Las adquisiciones, concesiones,  los contratos de obras y de servicios relacionados con las mismas se adjudicarán o llevarán a cabo bajo las siguientes modalidades: 

l. Por adjudicación directa cuando el importe del contrato sea menor o igual a 50 veces el salario mínimo mensual.

ll. Por invitación cuando el importe del contrato sea mayor a 50 veces el salario mínimo mensual y menor o igual a 200 veces el salario mínimo mensual.

lll. Por concurso para obras cuando el importe del contrato sea mayor a 200 veces el salario mínimo mensual y menor o igual a 5,200 veces el salario mínimo mensual.

IV. concurso para adquisiciones cuando el importe del contrato sea mayor a 200 veces el salario mínimo mensual y menor o igual a 2600 veces el salario mínimo mensual

V. Por licitación pública para adquisiciones cuando el importe del contrato sea mayor a 2600 veces el salario mínimo mensual.

VI. Por licitación pública para obras cuando el importe del contrato sea mayor a 5,200 veces el salario mínimo mensual.


Los salarios mínimos estipulados en este ordenamiento son los vigentes en la zona metropolitana de Guadalajara, Jalisco.

Los importes antes considerados incluyen el IVA.

Para los efectos de la aplicación de esta disposición, cada obra deberá considerarse individualmente a fin de determinar si queda comprendida dentro del límite establecido.

PRIMERO.- DE LAS LICITACIONES

Artículo 21.-  Las adquisiciones de  bienes muebles, concesiones, materiales  arrendamientos y contratación de obra que se contraten por el  sistema   de  licitación   pública,  se   basarán  en  la convocatoria pública  que se  formulara  para que se presenten libremente proposiciones  solventes  en  sobre  cerrado,  que serán abiertos en sesión privada del Comité  a fin de asegurar a la universidad las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,   financiamiento, y demás circunstancias pertinentes, de acuerdo a los que establece el presente reglamento. 

SEGUNDO.- DE LAS CONVOCATORIAS

Artículo 22 .- Las convocatorias podrán referirse a una o más obras, uno o mas bienes o servicios, y como mínimo contendrán: 

I. 
La indicación de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podrán obtener las bases de la licitación y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando las bases impliquen un costo, éste será fijado en razón de la recuperación de las erogaciones por publicación de la convocatoria y de la reproducción de los documentos que se entreguen; el pago será requisito para participar en la licitación. 

II. 
La fecha, hora y lugar de celebración del acto de presentación de proposiciones; 

III. 
La fecha, hora y lugar de celebración del acto de apertura de proposiciones; 

IV. 
La indicación de si la licitación es local,  nacional o internacional; y en caso de ser internacional  el idioma o idiomas, además del español, en que podrán presentarse las proposiciones; 

V. 
La indicación que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitación, así como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podrán ser negociadas; 

VI. En el caso de adquisiciones, la descripción general, de los bienes o servicios que sean objeto de la licitación, así como la correspondiente, por lo menos, a cinco de las partidas o conceptos de mayor monto; 

VII.  En el caso de adquisiciones, lugar y plazo de entrega de los bienes; 

Vlll.  Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarían; 

lX.   La indicación de que no podrán participar las personas que se encuentren en los supuestos del artículo 15 de este Reglamento.

X .    En caso de obras el lugar y descripción general de la obra u obras por concursar.

Xl.   Los requisitos que deberán cumplir los interesados.

XII   En el caso de obras y servicios, los requisitos de especialidad, capacidad técnica y financiera que los contratistas deben tener.

TERCERO.- DE LAS BASES PARA LICITACIONES PUBLICAS DE ADQUISICIONES

Artículo 23.-  Las bases que emita la Coordinación de Obras y Proyectos para las licitaciones públicas se pondrán a disposición de los interesados en el domicilio señalado en la convocatoria, a partir del día en que se publique la convocatoria y hasta, inclusive, el onceavo día natural previo al acto de presentación de proposiciones, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente durante este periodo. Las bases contendrán en lo aplicable como mínimo lo siguiente: 

I. Nombre, denominación o razón social de la dependencia o entidad convocante; 

II. Forma en que deberá acreditar la existencia y personalidad jurídica el licitante; 

III. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitación, fecha, hora y lugar de celebración de la etapa del acto de presentación de proposiciones.

IV. Fecha hora y lugar de la apertura de proposiciones.

V. Señalamiento de que será causa de descalificación el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitación, así como la comprobación de que algún licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demás licitantes; 

VI. Idioma o idiomas, además del español, en que podrán presentarse las proposiciones. 

VII. Moneda en que se cotizará y efectuará el pago respectivo. 

VIII. La indicación de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitación, así como en las proposiciones presentadas por los licitantes podrán ser negociadas; 

IX. Criterios claros y detallados para la adjudicación de los contratos de conformidad a lo establecido por el  artículo 28 de este reglamento; 

X. Descripción completa de los bienes o servicios; información específica que requieran respecto a mantenimiento, asistencia técnica y capacitación; relación de refacciones que deberán cotizarse cuando sean parte integrante del contrato; dibujos; cantidades; muestras, y pruebas que se realizarán, así como método para ejecutarlas; 

XI. Plazo y condiciones de entrega; así como la indicación del lugar, donde deberán efectuarse las entregas; 

XII. Requisitos que deberán cumplir quienes deseen participar. 

XIII. Condiciones de precio y pago, señalando el momento en que se haga exigible el mismo. 

XIV. Datos sobre las garantías, así como la indicación de si se otorgará anticipo, en cuyo caso deberá señalarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregará, el que no podrá exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato; 

XV. La indicación de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitación, o bien, de cada partida o concepto de los mismos, serán adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicación se hará mediante el procedimiento de abastecimiento simultáneo. 

XVI. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestación de los servicios; 

XVII. La indicación de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al mismo será sancionado en los términos del articulo 17 de este reglamento.  

CUARTO .- BASES PARA LICITACIONES PUBLICAS DE OBRAS

Artículo 24.-  La información y documentación que la Coordinación de Obras y Proyectos proporcionará a los interesados para preparar su proposición será: 

I. Forma en que deberá acreditar la existencia y personalidad jurídica el licitante;

II. Idioma o idiomas, además del español, en que podrán presentarse las proposiciones.

III. Moneda o monedas en que podrán presentarse las proposiciones

IV. Cuando proceda el lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realización de los trabajos, la que deberá llevarse a cabo dentro de un plazo no menor de tres días hábiles contados a partir de la fecha límite para la inscripción, ni menor de siete días naturales anteriores a la fecha y hora del acto de presentación de proposiciones; 

V. El lugar, fecha y hora para la junta aclaratoria a las bases, la que deberá llevarse a cabo dentro de un plazo no menor de siete días naturales anteriores a la fecha y hora del acto de presentación de proposiciones.

VI. Fecha, hora y lugar de celebración de la presentación de proposiciones. 

VII. Fecha, hora y lugar de apertura de proposiciones.

VIII. La fecha de inicio de los trabajos y fecha estimada de terminación.

IX. Los proyectos arquitectónicos y de ingeniería que se requieran para preparar la proposición, normas de calidad de los materiales y especificaciones de construcción aplicables, catálogo de conceptos, cantidades y unidades de trabajo, de los cuales deberán presentar análisis y relación de los costos básicos de materiales, mano de obra y maquinaria de construcción que intervienen en los análisis anteriores; 

X. La indicación de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitación, así como en las proposiciones presentadas por los licitantes podrán ser negociadas, y 

XI. El modelo de contrato, al que se sujetarán las partes; 

XII. Señalamiento de que será causa de descalificación el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitación, así como la comprobación de que algún licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demás licitantes;

XIII. Criterios claros y detallados para la adjudicación de los contratos.

XIV. Experiencia, capacidad técnica y financiera necesaria de acuerdo con las características, complejidad y magnitud de los trabajos;

XV. Datos sobre las garantías; porcentajes, forma y términos de los anticipos que se concedan;

XVI. Información específica sobre las partes de los trabajos que podrán subcontratarse;

XVII. La indicación de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al mismo será sancionado en los términos del artículo 17 de este reglamento.

XVIII. Los demás requisitos generales que, por las características, complejidad y magnitud de los trabajos, deberán cumplir los interesados, los que no deberán limitar la libre participación de éstos.

QUINTO.- PROCEDIMIENTOS

Artículo 25.-  El plazo para la presentación de proposiciones de las licitaciones internacionales no podrá ser inferior a veinte días naturales, contados a partir de la fecha de publicación de la convocatoria. 

En licitaciones locales y nacionales, el plazo para la presentación y apertura de proposiciones será, cuando menos, de quince días naturales contados a partir de la fecha de publicación de la convocatoria. 

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este artículo porque existan razones justificadas del área solicitante de los bienes o servicios, siempre que ello no tenga por objeto limitar el número de participantes, el Coordinador de Obras y Proyectos podrá reducir los plazos a no menos de diez días naturales, contados a partir de la fecha de publicación de la convocatoria.

Artículo 26.-  La Coordinación de Obras y Proyectos, siempre que ello no tenga por objeto limitar el número de licitantes, podrán modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de licitación, a partir de la fecha en que sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el sexto día natural previo al acto de presentación y apertura de proposiciones, siempre que: 

I. 
Tratándose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los interesados a través de los mismos medios utilizados para su publicación, y 

II. 
No será necesario hacer la publicación del aviso a que se refiere este articulo, cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que, a más tardar dentro del plazo señalado en este artículo, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes que hayan adquirido las bases de la correspondiente licitación. 

Las modificaciones de que trata este artículo en ningún caso podrán consistir en la sustitución de los bienes o servicios convocados originalmente, adición de otros de distintos rubros o en variación significativa de sus características. 

Cualquier modificación a las bases de la licitación, derivada del resultado de la o las juntas de aclaraciones, será considerada como parte integrante de las propias bases de licitación.

Artículo 27.- La entrega de proposiciones se hará en un sobre cerrado que contendrá, la documentación solicitada que consiste en: documentos legales, propuesta técnica y la propuesta económica.  

Artículo 28.- El acto de presentación y apertura de proposiciones se llevará a cabo en, conforme a lo siguiente: 

I.  Para llevar a cabo este acto por esta modalidad de contratación no existe un mínimo de participantes, por lo que se puede realizar aunque solo un participante se presente a la entrega de propuestas. 

II. 
Una vez recibidas las proposiciones en sobres cerrados, en sesión privada los miembros del Comité  presentes procederán a la apertura de las propuestas  exclusivamente y se desecharán las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos; 

III. 
Los miembros del Comité presentes, rubricarán las partes de las propuestas que previamente haya determinado la Universidad en las bases de licitación, las que para estos efectos constarán documentalmente, quedando en custodia del comité o quien el designe . 

IV. 
Se levantará acta, en la que se harán constar las propuestas aceptadas para su análisis, así como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta será firmada por los miembros asistentes del comité. 

V. Se  señalarán lugar, fecha y hora en que se dará a conocer el fallo de la licitación; esta fecha deberá quedar comprendida dentro de los veinte días naturales siguientes a la fecha de inicio de la apertura, y podrá diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte días naturales contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo.

Artículo 29.- En el caso de obras, la proposición que los participantes deberán entregar en el acto de presentación contendrá, además de los requisitos señalados en la convocatoria respectiva, de acuerdo a las características de la obra; como minimo los siguientes: 

I. Carta compromiso como garantía de la seriedad de sus proposiciones; 

II. Manifestación escrita de conocer el sitio de los trabajos; 

III. Catálogo de conceptos, unidades de medición, cantidades de trabajo, precios unitarios propuestos e importes parciales y el total de la proposición; 

IV. Datos básicos de costos de materiales puestos en el sitio de los trabajos, de la mano de obra y del uso de la maquinaria de construcción; 

V. Análisis de precios unitarios de los conceptos utilizados, estructurados con costos directos y costos indirectos, costo de financiamiento de los trabajos y cargo por utilidad. 

VI. Los costos directos incluirán los cargos por concepto de materiales, mano de obra, herramientas, maquinaria y equipo de construcción. 

VII. Será entregado el calculo de los costos indirectos los que estarán representados como un porcentaje del costo directo, dichos costos se desglosarán en los correspondientes a la administración de oficinas centrales de la obra, seguros y fianzas. 

VIII. Será entregado el calculo del costo de financiamiento de los trabajos, estará representado por un porcentaje de la suma de los costos directos e indirectos, para la determinación de este costo deberán considerarse los gastos que realizará el contratista en la ejecución de los trabajos, los pagos por anticipos y estimaciones que recibirá y la tasa de interés que aplicará, debiendo adjuntarse el análisis correspondiente. 

IX. Será entregado el calculo del cargo por utilidad, será fijado por el contratista mediante un porcentaje sobre la suma de costos directos, indirectos y de financiamiento; 

X. Programas de ejecución de los trabajos, utilización de la maquinaria y equipo de construcción, adquisición de materiales y equipo de instalación permanente, así como utilización de personal técnico, administrativo y de servicio encargado de la dirección, supervisión y administración de los trabajos en la forma y términos solicitados, y 

XI. Relación de maquinaria y equipo de construcción indicando si es de su propiedad, y su ubicación física. 

XII. Relación de contratos en vigor que tengan celebrados tanto con la administración publica, así como con los particulares.

Artículo 30 .- Para el caso de adquisiciones el comité  o quienes ellos designen realizara la evaluación de las proposiciones y deberán verificar que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en las bases de licitación, debiendo dar a conocer el resultado para su dictamen al resto de los participantes del comité. 

No serán objeto de evaluación, las condiciones establecidas por la convocante que tengan como propósito facilitar la presentación de las proposiciones y agilizar la conducción de los actos de la licitación; así como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por sí mismo, no afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no será motivo para desechar sus propuestas. 

En la evaluación de las proposiciones en ningún caso podrán utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios, en los que se demuestre la conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la solvencia de las propuestas. 

Dentro de los criterios de adjudicación, podrá establecerse el relativo a costo beneficio, siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las propuestas.

Una vez hecha la evaluación de las proposiciones, el contrato se adjudicará de entre los licitantes, a aquel cuya propuesta resulte solvente porque reúne, conforme a los criterios de adjudicación establecidos en las bases de licitación, las condiciones legales, técnicas y económicas requeridas por la Coordinación de Obras y Proyectos, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. 

Si resultare que dos o más proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la Universidad, el contrato se adjudicará a quien presente la proposición cuyo precio sea el más bajo.

Articulo 31.-  Para el caso de obras el comité o quien el designe para determinar la solvencia de las proposiciones y efectuar el análisis comparativo y el dictamen, deberá considerar: 

A. En los aspectos preparatorios para el análisis comparativo de las proposiciones: 

I.  Constatar que las proposiciones recibidas en el acto de apertura, incluyan la información, documentos y requisitos solicitados en las bases de licitación. La falta de alguno de ellos o el hecho de que algún rubro en lo individual esté incompleto, será motivo para desechar la propuesta; 

II.  Comprobar que el contratista cuente con la especialidad para la obra específica de que se trate  y que cumpla con los demás requisitos de carácter legal que se hayan establecidos en las bases de la licitación; 

III.  Verificar, en el aspecto técnico que el programa de ejecución sea factible de realizar con los recursos considerados por el contratista en el plazo solicitado y que las características, especificaciones y calidad de los materiales que deban suministrar, considerados en el listado correspondiente, sean los requeridos por la Coordinación de Obras y Proyectos; 

IV.  Revisar, en el aspecto económico, que se hayan considerado para el análisis, cálculo e integración de los precios unitarios, los salarios y precios vigentes de los materiales y demás insumos en la zona o región de que se trate, que el cargo por maquinaria y equipo de construcción se haya determinado con base en el precio y rendimiento de éstos considerados como nuevos y acorde con las condiciones de ejecución del concepto de trabajo correspondiente; que el monto del costo indirecto incluya los cargos por instalaciones, servicios, sueldos y prestaciones del personal técnico y administrativo y demás cargos de naturaleza análoga y, que en el costo por financiamiento se haya considerado la repercusión de los anticipos, 

V.  Valorar la factibilidad de la ejecución satisfactoria de la obra cuando el concursante esté realizando otras y que éstas puedan ocasionar incumplimiento. 

VI.  En ningún caso podrán utilizarse mecanismos de puntos y porcentajes en la evaluación.

Las proposiciones que satisfagan todos los aspectos señalados en las fracciones anteriores, se calificarán como solventes. Sólo éstos serán considerados para el análisis comparativo, debiendo rechazarse las restantes. 

B. En los aspectos preparatorios para la emisión de fallo: 

I.  Elaborar un dictamen, con base en el resultado del análisis comparativo que servirá como fundamento para que el Comité General de Compras y  Adjudicaciones, emita el fallo correspondiente, y 

II.  Señalar en el dictamen mencionado los criterios utilizados para la evaluación de las proposiciones, y la clasificación correspondiente de los participantes cuyas propuestas sean solventes, indicando el monto de cada una de ellas y las proposiciones desechadas con las causas que originaron su exclusión. 

Tratándose de servicios relacionados con las obras públicas, deberá verificar, entre otros aspectos, el cumplimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que el personal propuesto por el licitante cuente con la experiencia, capacidad y recursos necesarios para la realización de los trabajos solicitados por la convocante en los respectivos términos de referencia; que los tabuladores de sueldos, la integración de las plantillas y el tiempo de ejecución correspondan al servicio ofertado. Atendiendo a las características propias de cada servicio y siempre y cuando se demuestre su conveniencia se utilizarán mecanismos de puntos y porcentajes para evaluar las propuestas, salvo en los casos de asesorías y consultorías donde invariablemente deberán utilizarse estos mecanismos, de acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita la Contraloría 

No serán objeto de evaluación las condiciones establecidas por la convocante que tengan como propósito facilitar la presentación de las proposiciones y agilizar la conducción de los actos de la licitación, así como cualquier otro requisito, cuyo incumplimiento por sí mismo, no afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no será motivo para desechar sus propuestas 

Una vez hecha la evaluación de las proposiciones, el contrato se adjudicará de entre los licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque reúne, conforme a los criterios de adjudicación establecidos en las bases de licitación, las condiciones legales, técnicas y económicas requeridas por la convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. 

Si resultare que dos o más proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la Coordinación de Obras y Proyectos, el contrato se adjudicará a quien presente la proposición cuyo precio sea el más bajo. 

La convocante emitirá un dictamen que servirá como base para el fallo, en el que se hará constar una reseña cronológica de los actos del procedimiento, el análisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas

Artículo 32 .-  El fallo de la licitación será comunicado  por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de los cinco días naturales siguientes a su emisión. 

Contra la resolución que contenga el fallo no procederá recurso alguno.

Artículo 33.- Cuando por circunstancias imprevisibles el comité se encuentre imposibilitado para dictar el fallo en la fecha prevista en el acto de apertura de proposiciones, podrá diferir por una sola vez su celebración, debiendo comunicar a los interesados e invitados la nueva fecha que hubiere fijado la que en todo caso quedará comprendida dentro de los veinte días hábiles siguientes contados a partir de la fecha fijada en primer término. 

Artículo 34 .- El comité procederá a declarar desierta una licitación cuando las propuestas presentadas no reúnan los requisitos de las bases de la licitación o sus precios no fueren aceptables.

Tratándose de licitaciones de adquisiciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la Universidad podrá proceder, sólo respecto a esas partidas, a celebrar una nueva licitación, un concurso, o bien un procedimiento de invitación, o de adjudicación directa, según corresponda. 

La Coordinación General Administrativa podrá cancelar una licitación por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podrán cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extinción de la necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestación de los servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contratación se pudiera ocasionar un daño o perjuicio a la propia  Universidad.

Artículo 35.- La Coordinación de Obras y Proyectos previa justificación de la conveniencia de distribuir, entre dos o más proveedores de la partida de un bien o servicio, podrán hacerlo siempre que así se haya establecido en las bases de la licitación. 

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribuidos entre dos o más proveedores no podrán exceder del diez por ciento respecto de la propuesta solvente más baja.

SEXTO.- DE LAS ADJUDICACIONES POR  CONCURSOS

Articulo 36.- Las adquisiciones, concesiones, arrendamientos y contratación de obras, a través del sistema de concurso, serán aquellas a las que se convoque a cuando menos seis proveedores o contratistas, que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, así como con los recursos técnicos, financieros y demás que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrar y que presenten propuestas solventes en sobre cerrado, conforme al procedimiento establecido en el presente reglamento bajo los siguientes procedimientos:

Artículo 37 .- El procedimiento de concurso  se sujetará a lo siguiente: 

I. Se formularan invitación y bases con el mismo contenido de las licitaciones publicas.

II. La proposición que los participantes deberán entregar en el acto de presentación  de propuestas contendrá la misma información que para licitación publica.

III. El acto de presentación y apertura de proposiciones se llevará a cabo en sesión privada del Comité y ante la presencia de la mitad mas uno de los integrantes del comité. 

IV. Para llevar a cabo la adjudicación correspondiente, se deberá contar con un mínimo de tres propuestas susceptibles de analizarse; 

V. En las invitaciones de esta modalidad se indicarán, como mínimo, la cantidad y descripción de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega.  

VI. Los plazos para la presentación de las proposiciones se fijarán para cada operación atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, así como a la complejidad para elaborar la propuesta; 

VII. El comité o a los que ellos designen evaluaran las propuestas presentadas con el procedimiento mencionado para la licitación pública.

VIII. A las demás disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables.

IX. Deberán asentarse en las actas correspondientes el proceso y el dictamen debidamente firmadas por los participantes.

SÉPTIMO.- DE LAS ADJUDICACIONES POR INVITACIÓN POR INVITACION

Articulo 38.  Las adquisiciones, concesiones, arrendamientos,  contratación de obra  por el sistema de invitación serán aquellas a las que se convoque a cuando menos tres proveedores o contratistas, y que presenten propuestas solventes en sobre cerrado, conforme al procedimiento establecido en el presente reglamento.


La selección de los invitados  se hará tomando en cuenta su capacidad técnica y de respuesta inmediata así como los recursos técnicos, financieros y demás que sean necesarios y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionados con los bienes y servicios objeto del contrato.


En adquisiciones, arrendamientos y concesiones se elaborara  cuadro comparativo con las propuestas que en sobre cerrado se reciban, el Coordinador General Administrativo o quien el designe evaluara las propuestas.

En el caso de obras, la proposición que los participantes deberán entregar en el acto de presentación contendrá, de acuerdo a las características de la obra; como minimo los siguientes: 

I. Carta compromiso como garantía de la seriedad de sus proposiciones; 

II. Manifestación escrita de conocer el sitio de los trabajos; 

III. Catálogo de conceptos, unidades de medición, cantidades de trabajo, precios unitarios propuestos e importes parciales y el total de la proposición; 

IV. Análisis de precios unitarios de los conceptos utilizados, estructurados con costos directos y costos indirectos, costo de financiamiento de los trabajos y cargo por utilidad. 

V. Programas de ejecución de los trabajos.  

VI. Relación de maquinaria y equipo de construcción indicando si es de su propiedad, y su ubicación física. 

VII. Relación de contratos en vigor que tengan celebrados tanto con la administración publica, así como con los particulares.

En obras y servicios relacionados con la misma, con base en el resultado del análisis comparativo se elaborara un dictamen técnico elaborado por la Coordinación de Obras y Proyectos, que servirá como fundamento para que el Coordinador General Administrativo o quien el designe, emita el fallo correspondiente.


Se asignara  el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio, calidad, tiempo de entrega y demás condiciones favorables a la Universidad de Guadalajara.

Para llevar a cabo la adjudicación correspondiente, se deberá contar con un mínimo de tres propuestas susceptibles de analizarse; 

En las invitaciones de esta modalidad se indicarán, como mínimo, la cantidad y descripción de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega. 

Los plazos para la presentación de las proposiciones se fijarán para cada operación atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, así como a la complejidad para elaborar la propuesta; 

A las demás disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables.

OCTAVO .- DE LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS

Articulo 39. Las adquisiciones, concesiones, contratación de obra y de servicios  por adjudicación directa, podrán efectuarse en los siguientes casos:


I.
Cuando el monto sea inferior a 52 veces el salario mínimo mensual;


II.
Cuando resulte imposible la celebración por otra modalidad de contratación debido a que no existan suficientes proveedores o contratistas se requiera de un bien con características especificas o patente, previa justificación por parte de la dependencia solicitante;


III.
Cuando se trate de adjudicaciones de urgencia, motivadas por incidentes o acontecimientos inesperados, previo acuerdo del Rector General en el que se hará  constar tal circunstancia;


IV.
Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios, básicos o semiprocesados, que se hagan directamente a los productores;


V.
La contratación de servicios básicos y complementarios que requieran las dependencias universitarias;


VI.
Cuando se trate de adquisiciones provenientes de personas físicas o morales que se encuentren registradas o no en el Padrón de Proveedores, que ofrezcan bienes en condiciones excepcionalmente favorables en precio y calidad.


VII.
Cuando se trate de adquisición de bienes sujetos a comercialización propios del giro de las empresas universitarias.


La adjudicación prevista en la fracción I de este articulo, corresponderá  a las dependencias universitarias, a excepción de los  arrendamientos.

Se asignara  el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio, calidad, tiempo de entrega y demás condiciones favorables a la Universidad de Guadalajara.

CAPITULO V

DE LAS CONTRATACIONES

APARTADOS

Artículo 40 .- En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberá pactarse preferentemente la condición de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podrán pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la fórmula o mecanismo de ajuste que determine la Universidad previamente a la presentación de las propuestas. 

Cuando con posterioridad a la adjudicación de un contrato se presenten circunstancias económicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o reducción en los precios de los bienes o servicios aún no entregados o prestados o aún no pagados, y que por tal razón no pudieron haber sido objeto de consideración en la propuesta que sirvió de base para la adjudicación del contrato correspondiente, a la Universidad deberá reconocer incrementos o requerir reducciones, conforme a los lineamientos que expida la Universidad. 

Tratándose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconocerán los incrementos autorizados.

Artículo 41 .- Los contratos de adquisiciones, concesiones,  arrendamientos y servicios contendrán, como mínimo, lo siguiente: 

I. 
La indicación del procedimiento conforme al cual se llevó a cabo la adjudicación del contrato; 

II. 
El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios; 

Ill. La fecha, lugar y condiciones de entrega; 

lV. 
Porcentaje, número y fechas de las exhibiciones y amortización de los anticipos que se otorguen; 

V. Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato y los vicios ocultos; 

Vl. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios; 

VII. Precisión de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este último caso, la fórmula o condición en que se hará y calculará el ajuste; 

VllI. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por causas imputables a los proveedores; 

lX. 
La descripción pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes, y 

X. Salvo que exista impedimento, la estipulación de que los derechos de autor u otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituirán a favor de la Universidad, según corresponda.

Artículo 42 .- La adjudicación del contrato obligará a la Universidad y a la persona en quien hubiere recaído la adjudicación del contrato, a formalizar el documento relativo dentro de los veinte días naturales siguientes al de la notificación del fallo. 

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que se refiere el párrafo anterior, la Universidad podrá, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposición solvente más baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen a que se refiere el artículo 28 de este reglamento, y así sucesivamente en caso de que este último no acepte la adjudicación, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento. 

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estará obligado a suministrar los bienes o prestar el servicio, si la Universidad, por causas imputables a la misma, no firmare el contrato. En este supuesto, la Universidad, a solicitud escrita del licitante, cubrirá los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitación de que se trate. 

El atraso de la Universidad en la formalización de los contratos respectivos, o en la entrega de anticipos, prorrogará en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes. 

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podrán cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepción de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberá contar con el consentimiento de la Universidad.

Artículo 43 .- Los proveedores que celebren los contratos a que se refiere este capitulo deberán garantizar: 

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantías deberán constituirse por la totalidad del monto de los anticipos, y 

II.
El cumplimiento de los contratos, defectos y vicios ocultos.

La garantía de cumplimiento del contrato y defectos y vicios ocultos que tendrá una vigencia de un año a partir de la recepción de los bienes será mediante la presentación de una póliza de fianza por el diez por ciento (10%) del monto total del contrato. En los casos cuyo importe de contrato no rebase el correspondiente a la modalidad de adjudicación directa, la Coordinación General Administrativa bajo su responsabilidad, podrá exceptuar al proveedor, de presentar la garantía de cumplimiento  del contrato respectivo. 

La garantía de cumplimiento y defectos y vicios ocultos del contrato deberá presentarse a más tardar dentro de los veinte días hábiles siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestación de los servicios se realice dentro del citado plazo y, la correspondiente al anticipo se presentará previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha en que deba ser firmado el contrato.

Artículo 44 .- Tratándose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste deberá reintegrar las cantidades pagadas en exceso, más los intereses correspondientes, conforme al procedimiento establecido en el Código Fiscal como si se tratara del supuesto de prorroga para el pago de créditos fiscales . Los cargos se calcularán sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computarán por días naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición de la Universidad. 

En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestación de los servicios, el proveedor deberá reintegrar los anticipos que haya recibido más los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en este artículo. Los cargos se calcularán sobre el monto del anticipo no amortizado y se computarán por días naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición de la Universidad.

Artículo 45 .- La Universidad podrá, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explícitas, acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos y volúmenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente. 

Igual porcentaje se aplicará a las modificaciones que por ampliación de la vigencia se hagan de los contratos de arrendamientos, concesiones, o de servicios, cuya prestación se realice de manera continua y reiterada. 

Tratándose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes características, el porcentaje se aplicará para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate. 

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos, la Universidad podrá modificarlos mediante la cancelación de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el cinco por ciento del importe total del contrato respectivo. 

Cualquier modificación a los contratos deberá formalizarse por escrito por parte de la Universidad, los instrumentos legales respectivos serán suscritos por quien esté facultado para ello. 

Artículo 46.- La Universidad deberá pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestación del servicio, las que no excederán del monto de la garantía de cumplimiento del contrato, y serán determinadas en función de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalización se calculará sobre el precio ajustado. 

Los proveedores quedarán obligados ante la Universidad a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, así como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos señalados en el contrato respectivo y en la legislación aplicable. 

Artículo 47 .- La Universidad podrá rescindir administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso el procedimiento deberá iniciarse dentro de los quince días naturales siguientes a aquél en que se hubiere agotado el monto límite de aplicación de las penas convencionales. Si previamente a la determinación de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedará sin efecto. 

El procedimiento de rescisión se llevará a cabo conforme a lo siguiente: 

I. 
Se iniciará a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de diez días hábiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes; 

II. 
Transcurrido el término a que se refiere la fracción anterior, se resolverá considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y 

III.
La determinación de dar o no por rescindido el contrato deberá ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro de los quince días hábiles siguientes a lo señalado en la fracción I de este artículo.

Asimismo, podrán dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio a la Universidad. En estos supuestos la Universidad reembolsará al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

PRIMERO.- DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS


Articulo 48. Para prolongar la vida útil de los bienes muebles e inmuebles de la Universidad, así como los arrendados y mantenerlos en estado óptimo de conservación y operación, procede la contratación de servicios, siempre y cuando para la reparación y mantenimiento se determine que no puede prestarse mediante el uso de recursos propios.

Los Centros Universitarios SEMS y las Dependencias como responsables de administrar los recursos materiales y de la contratación de los servicios les corresponde lo siguiente:

l. Vigilar y controlar el patrimonio de la Universidad, con el objeto de prolongar la vida útil de los bienes muebles e inmuebles;

ll. Determinar los servicios que pueden prestarse mediante el uso de recursos propios, y los que puedan ser a través de la subrogación con particulares.

SEGUNDO.- DE LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS


Articulo 49. El arrendamiento de bienes inmuebles, procede únicamente en los siguientes casos:


I.
Cuando el presupuesto disponible no resulte suficiente para su adquisición;


II.
Cuando por las condiciones del requerimiento no se cuente con el bien solicitado dentro del patrimonio universitario;


III.
Cuando el bien se requiera temporalmente, y


IV.
Cuando sea muy onerosa su adquisición y sea mas costeable su arrendamiento.


Articulo 50.- Al vencimiento de los contratos la Coordinación General Administrativa podrá  convenir, de acuerdo con las condiciones del mercado, los incrementos para la renovación de los mismos.

TERCERO.- DE LA CONTRATACIÓN PARA ADQUISICIONES DE BIENES INMUEBLES


Artículo 51.-Cuando exista necesidad de adquirir algún bien inmueble fundamentando su petición la presentaran al Rector General, quien solicitara  opinión al H. Consejo General Universitario, a través de la Comisión de Hacienda.


Articulo 52. La Comisión de Hacienda, a fin de emitir su opinión, revisara  el inventario general de los bienes inmuebles propiedad de la Universidad de Guadalajara para determinar la existencia de inmuebles disponibles o en su caso, la necesidad de adquirir otros siempre que se justifiquen.


Además, en su caso, asignar  a los Centros Universitarios el SEMS o dependencias universitarias, los inmuebles disponibles.


Articulo.53.-En caso de no existir inmuebles disponibles se adquirirán los inmuebles con cargo a la partida presupuestal correspondiente y de conformidad con el presente reglamento.

CUARTO .- DE LA CONTRATACION DE OBRA

Artículo54.-  Las obras  podrán realizarse por contrato o por administración directa. 

Artículo 55.-   En la contratación o ejecución de la obra se requiere:

I. Que cuente con los estudios y proyectos, normas y especificaciones de construcción, presupuesto, programas de ejecución, y, en su caso, el programa de suministros; y 

II. Que se cumplan los trámites o gestiones complementarias que se relacionen con la obra, y los que deban realizarse conforme a las disposiciones de este reglamento.

. 

Artículo 56.-  Se podrá ejecutar obra por administración directa sin intervención de contratistas, siempre que se posea la capacidad técnica maquinaria y elementos necesarios para su realización. 

Únicamente podrá realizar, la contratación por esta modalidad la Coordinación General Administrativa a través de la Coordinación de Obras y Proyectos  

Artículo 57.  Para los efectos de este  reglamento  se entenderá por: 

I.  Precio unitario, el importe de la remuneración o pago total que debe cubrirse al contratista por unidad de concepto de trabajo terminado; ejecutado conforme al proyecto, especificaciones de construcción y normas de calidad; y 

II.  Precio alzado, el importe de la remuneración o pago total fijo que debe cubrirse al contratista por la obra totalmente  terminada ejecutada conforme al programa, especificaciones de construcción y normas de calidad requeridas y cuando sea el caso, aprobada y operando sus instalaciones. 

Artículo 58 .- Cuando haya de otorgarse anticipos conforme a los contratos de obra o prestación de servicios relacionados con la misma, deberá estipularse en dichos contratos, al respecto, lo siguiente: 

El importe del anticipo concedido será puesto a disposición del contratista con antelación a la fecha pactada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo será motivo para diferir en igual plazo el programa de ejecución pactado. Cuando el contratista no entregue la garantía de anticipo dentro del plazo señalado en los artículos  72 de este reglamento, no procederá el diferimiento y, por lo tanto, deberá iniciar los trabajos en la fecha establecida originalmente; 

II. La Universidad podrá otorgar hasta un treinta por ciento del importe de contrato para que el contratista realice en el sitio de los trabajos la construcción de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo de construcción e inicio de los trabajos; así como, para la compra y producción de materiales de construcción, la adquisición de equipos que se instalen permanentemente y demás insumos que deberán otorgar. 

Tratándose de servicios relacionados con las obras públicas, el otorgamiento del anticipo será determinado por la Universidad atendiendo a las características, complejidad y magnitud del servicio; en el supuesto de que la Universidad decida otorgarlo, deberá ajustarse a lo previsto en este artículo; 

III. El importe del anticipo deberá ser considerado obligatoriamente por los licitantes o concursantes  para la determinación del costo financiero de su propuesta; 

IV. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podrá ser mayor, en cuyo caso será necesaria la autorización escrita del titular de la Coordinación General Administrativa o de la persona en quien éste haya delegado tal facultad;

V. No se otorgarán anticipos para el o los convenios que se celebren en los términos del artículo 45 y 62 de este reglamento, asi como tampoco de los importes resultantes de los ajustes de costos del contrato, que se generen durante el ejercicio presupuestal de que se trate; 

VI. La amortización deberá efectuarse proporcionalmente con cargo a cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados que se formulen, debiéndose pagar cualquier cantidad faltante por amortizar en la estimación final; 

VII Para la amortización de los anticipos en los casos de rescisión de contratos, el saldo por amortizar se reintegrará a la Universidad en un plazo no mayor de diez días naturales contados a partir de la fecha en que le sea comunicada al contratista la determinación de dar por rescindido el contrato. 

En los contratos respectivos se deberá pactar que en caso de que el contratista no reintegre el saldo por amortizar, deberá pagar gastos financieros conforme  al procedimiento establecido en el código fiscal de la federación como si se tratara del supuesto de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los gastos financieros se calcularán sobre el saldo no amortizado y se computarán por días naturales, desde que se venció el plazo hasta la fecha en que se ponga la cantidad a disposición de la Universidad.

Artículo 59 .- El concursante a quien se adjudique el contrato deberá entregar según sea el caso: 

I.  Los análisis de precios que complementen la totalidad de los conceptos del catálogo proporcionado, en un plazo no mayor de cinco días hábiles contados a partir de la fecha del fallo, y 

Artículo 60. Los contratos de obras podrán celebrarse sobre la base de precios unitarios, precio alzado o por administración directa, debiendo inscribirse en ellos las modalidades que tiendan a garantizar a la Universidad las mejores condiciones de ejecución de la obra. 

Forman parte de estos contratos, la descripción pormenorizada de la obra, los proyectos, planos, especificaciones, programas y calendario de obra así como los presupuestos correspondientes. 

Artículo 61. La Universidad podrá suspender temporalmente en todo o en parte, la obra contratada, por cualquier causa justificada. De igual manera podrá rescindir administrativamente los contratos de obra, por razones de interés general, por contravención de los términos del contrato, o de disposiciones de este reglamento En el contrato, se estipularán las diversas consecuencias de la suspensión y de la rescisión. 

Articulo 62. La Universidad, dentro de su presupuesto autorizado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explícitas, podrán modificar los contratos sobre la base de precios unitarios, mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados conjunta o separadamente, no rebasen el veinticinco por ciento del monto o del plazo pactados en el contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original, ni se celebren para eludir en cualquier forma el cumplimiento de este Reglamento. 

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado pero no varían el objeto del proyecto, se podrán celebrar convenios adicionales entre las partes respecto de las nuevas condiciones. Estos convenios deberán ser autorizados bajo la responsabilidad de la Coordinación General Administrativa. Dichas modificaciones no podrán, en modo alguno, afectar las condiciones que se refieran a la naturaleza y características esenciales del objeto del contrato original, ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumplimiento de este reglamento. 

Los contratos a precio alzado no podrán ser modificados en monto o en plazo, ni estarán sujetos a ajustes de costos. 

Cuando durante la ejecución de los trabajos se requiera la realización de cantidades o conceptos de trabajo adicionales a los previstos originalmente, La Universidad podrá autorizar el pago de las estimaciones de los trabajos ejecutados, previamente a la celebración de los convenios respectivos, vigilando que dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato. Tratándose de cantidades adicionales, éstas se pagarán a los precios unitarios pactados originalmente; tratándose de los conceptos no previstos en el catálogo de conceptos del contrato, sus precios unitarios deberán ser conciliados y autorizados, previamente a su pago por la Coordinación de Obras y Proyectos. 

Artículo 63. En ningún caso, los derechos y obligaciones de los contratos otorgados para la realización de obras podrán ser cedidos en todo o parte, a otras personas físicas o morales distintas de aquéllas a las que se les hubiese adjudicado el contrato. 

El contratista, a quien se adjudique el contrato, no podrá hacer ejecutar la obra por otro, pero, con autorización previa de la Universidad, podrá hacerlo respecto de trabajos especializados de la obra, o cuando adquiera materiales o equipos que incluya su instalación en la misma. 

En estos casos, el contratista seguirá siendo responsable de la ejecución de la obra y de los términos pactados en el contrato ante la Universidad, sin perjuicio de las penas convencionales que pudieran imponérsele.

Artículo 64 . La adjudicación del contrato obliga a la Universidad y al contratista seleccionado a formalizar el documento relativo, dentro de los veinte días hábiles siguientes a la misma. Para este efecto, la contratante le hará saber, en el oficio  de adjudicación, el lugar, fecha y hora que se firmará el contrato. 

Si el contratista no lo firmare, la Universidad podrá, sin necesidad de nuevo procedimiento, adjudicar libremente el contrato al siguiente participante mejor calificado siempre que la diferencia de precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al 10 % (diez por ciento). 

CAPITULO VI

DE LAS OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

Artículo 65 .- La Coordinación de Obras y Proyectos será quien podrá  realizar obras por administración directa, siempre que lo autorice la Coordinación General Administrativa, y posea la capacidad técnica y los elementos necesarios para tal efecto consistentes en: maquinaria y equipo de construcción, personal técnico, trabajadores y materiales que se requieran para el desarrollo de los trabajos respectivos y podrán según el caso: 

I.  Utilizar la mano de obra local complementaria que se requiera, lo que invariablemente deberá llevarse a cabo por obra determinada; 

II.  Alquilar el equipo y maquinaria de construcción complementario; 

III.  Utilizar los materiales de la región; 

IV.  Contratar instalados, montados, colocados o aplicados los equipos, instrumentos, elementos prefabricados terminados y materiales que se requieran, y 

V.  Utilizar los servicios de fletes y acarreos complementarios que se requieran. 

Artículo 66.- En la ejecución de las obras por administración directa, bajo ninguna circunstancia podrán participar terceros como contratistas, sean cuales fueren las condiciones particulares, naturaleza jurídica o modalidades que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones o sociedades civiles y demás organizaciones o instituciones similares. 

Artículo 67 .- El acuerdo para la ejecución de las obras por administración directa deberá contener como mínimo, la mención de los datos relativos a la autorización de la inversión respectiva, el importe total de la obra y monto a disponer para el ejercicio correspondiente, la descripción general de la obra, y las fechas de iniciación y terminación de los trabajos. 

Artículo 68. Los programas de ejecución, de utilización de recursos humanos y de utilización de maquinaria y equipo de construcción de cada una de las obras que se realicen por administración directa, deberán elaborarse conforme a lo siguiente: 

I.  El programa de ejecución se desagregará en etapas, conceptos y actividades, señalando fechas de iniciación y terminación de cada una de ellas, las cantidades de obra que se ejecutarán mensualmente, así como sus importes correspondientes y el importe total de la producción mensual; 

II.  El programa de utilización de recursos humanos deberá consignar la especialidad, categoría, número requerido y percepciones totales por día, por semana o mes. El programa incluirá el personal técnico, administrativo y obrero, encargado directamente de la ejecución de los trabajos, y 

III.  El programa de utilización de la maquinaria y equipo de construcción deberá consignar las características del equipo, capacidad, número de unidades y total de las horas efectivas de utilización, calendarizadas por semana o mes. La residencia de supervisión a que se refiere el artículo 77 de este reglamento, será responsable directamente de la ejecución, supervisión, vigilancia, control y revisión de los trabajos, y tendrá las mismas obligaciones a que se refiere el artículo mencionado. 

La Universidad  verificará que se dé estricto cumplimiento a la realización de las acciones señaladas para las obras por administración directa. 

Artículo 69 .- El presupuesto de cada una de las obras que se realice por administración directa, será el que resulte de aplicar a las cantidades de trabajo del catálogo de conceptos, los costos unitarios analizados y calculados con base en las especificaciones de ejecución, normas de calidad de los materiales y procedimientos de construcción previstos. Dicho presupuesto se integrará además con los siguientes importes. 

I.  De los equipos, mecanismos y accesorios de instalación permanente, los cuales incluirán los fletes, maniobras, almacenaje y todos aquellos cargos que se requieran para transportarlos al sitio de los trabajos; 

II.  De las instalaciones de construcción necesarias para la ejecución de los trabajos y en su caso, de su desmantelamiento, así como los fletes y acarreo de la maquina y equipo de construcción y los seguros correspondientes; 

III.  De las construcciones e instalaciones provisionales destinadas a servicios administrativos, médicos recreativos, sanitarios y de capacitación, campamento y comedores que se construyan en el sitio de la obra, así como del mobiliario y equipo necesario para éstas; 

IV.  De los sueldos, salarios, viáticos o cualquier otra remuneración que reciba el personal técnico, administrativo y de servicios encargados directamente de la ejecución de los trabajos, de conformidad con el programa de utilización de recursos humanos; y 

V.  De los equipos de transporte aéreo, marítimo o terrestre, con sus respectivos cargos por combustibles y lubricantes, así como de los materiales de consumo en oficinas, calendarizados por mes. 

En el presupuesto a que se refiere este artículo no podrán incluirse cargos por imprevistos, erogaciones adicionales o de índole similar. 

Se entenderá por costo unitario, el correspondiente a la suma de cargos por concepto de materiales, mano de obra y utilización de maquinaria y equipo de construcción, sea propio o rentado, así como lo relativo a los gastos de supervisión. 

Artículo 70. La Universidad podrá suspender temporal o definitivamente, en todo o en parte, las obras que realicen por administración directa, por razones de interés general o por cualquier causa justificada. Tratándose de suspensión definitiva de la obra, se deberá levantar acta circunstanciada donde se haga constar el estado en que se encuentran los trabajos y las razones de tal suspensión. 

CAPITULO VII

DE LAS GARANTIAS

Articulo 71.- Las fianzas, se otorgaran mediante póliza que expida compañía autorizada con domicilio en el Estado, tratándose de proveedores domiciliados en esta entidad. Cuando ‚éstos tengan su domicilio fuera del Estado de Jalisco, deberán exhibir garantía, con la aceptación de la afianzadora que la expida de someterse a la competencia de los juzgados del fuero común de la Ciudad de Guadalajara.

Artículo 72. Los interesados en participar en algún proceso de adjudicación de obra deberán garantizar la seriedad de sus proposiciones mediante la manifestación expresa de su compromiso de cumplirlas, debiendo sancionarse su incumplimiento, en su caso, con la suspensión del registro del contratista y con la multa a que se refieran este reglamento y, una vez adjudicado un contrato. Las garantías del cumplimiento del contrato y del anticipo deberán otorgarse en un plazo que no excederá de veinte días hábiles contados a partir de la firma del contrato. 

El contratista deberá garantizar la correcta inversión del anticipo mediante fianza a favor de la Universidad, la misma que se cancelará cuando el contratista haya amortizado el importe total del anticipo; igualmente el contratista garantizará el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato mediante fianza por el equivalente al diez por ciento del importe de los trabajos contratados expedida por institución autorizada y a favor de la Universidad, la que también garantizará por los defectos y vicios ocultos o cualquier otra obligación del contratista. Dicha fianza  nunca será por un término inferior a un año a partir de la terminación de la obra..

Artículo 73.  Sin perjuicio de las modalidades que se convengan en función de las particularidades de cada obra, las prevenciones sobre anticipos, garantías y pago a que se refiere  este reglamento, deberá formar parte de las estipulaciones del propio contrato. 

La Universidad y el contratista  en los contratos que celebren señalarán la fecha de iniciación y terminación de los trabajos y estipularán penas convencionales por incumplimiento en la realización de los trabajos dentro de las etapas programadas para tal efecto, independientemente de las que se convengan para asegurar el interés general respecto de las obligaciones específicas para cada contrato. La aplicación de dichas penas será sin perjuicio de la facultad que tiene La Universidad para exigir el cumplimiento del contrato o rescindirlo.


Articulo 74.- Las personas físicas o morales a quienes se les haya adjudicado contrato de obras, deberán garantizar:


I.
Por medio de fianza la correcta aplicación del anticipo, y


II.
Por medio de fianza el cumplimiento del contrato y los vicios ocultos, la cual será  por un 10% del valor total de la obra y con una duración de un año. En el caso de contratos cuyo importe no rebase el establecido para las  adjudicaciones directas, la Coordinación de Obras y Proyectos, podrá exceptuar a los proveedores y contratistas de presentar esta garantía. En este caso se deberá solicitar una carta garantía en la que se comprometa el proveedor a cumplir con el contrato y garantizar por los vicios ocultos

CAPITULO VII

DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA

Artículo75.  La Universidad verificará en cualquier tiempo, que las obras y servicios relacionados con las mismas se realicen conforme a lo establecido en este reglamento, demás disposiciones aplicables y convenios celebrados, así como programas y presupuestos autorizados. 

Artículo 76 .- La ejecución de la obra contratada deberá iniciarse en la fecha señalada y, para este efecto, la Universidad, oportunamente, pondrá a disposición del contratista el o los inmuebles en que deba llevarse a cabo. 

Artículo 77.- La Coordinación de Obras y Proyectos y/o quien faculte para ello establecerá anticipadamente a la iniciación de las obras, la residencia de supervisión, la que deberá recaer en un empleado de la Universidad y será responsable directa de la supervisión, vigilancia, control y revisión de los trabajos, incluyendo la aprobación de las estimaciones presentadas por los contratistas. 

 Cuando la supervisión sea realizada por contrato, la aprobación de las estimaciones será autorizada por la residencia de supervisión.

Artículo 78.- La residencia de supervisión representará directamente a la Universidad ante el o los contratistas y terceros en asuntos relacionados con la ejecución de los trabajos o derivados de ellos, en el lugar donde se ejecutan las obras. 

Para los efectos del párrafo anterior la  Coordinación de Obras y Proyectos  designará al residente de supervisión que tendrá a su cargo cuando menos: 

I.  Llevar la bitácora de la, o de las obras; 

II.  Verificar que los trabajos se realicen conforme a lo pactado en los contratos correspondientes, así como a las órdenes de la Coordinación de Obras y Proyectos a través de la residencia de supervisión; 

III.  Elaborar los números generadores y revisar las estimaciones de trabajos ejecutados y conjuntamente con la superintendencia de construcción del contratista, aprobarlas y firmarlas para su trámite de pago; 

IV.  Mantener los planos debidamente actualizados; 

V.  Constatar la terminación de los trabajos y participar en la entrega y/o recepción de las obras, y 

VI.  Rendir informes periódicos y final de cumplimiento del contratista en los aspectos legales, técnicos económicos, financieros y administrativos. 

Artículo 79 .- Las estimaciones de trabajo ejecutado correspondientes a contratos o acuerdos de administración en ejercicio, se formularán bajo exclusiva responsabilidad de la contratante. 

Artículo 80 .- El pago de las obras o servicios relacionados con las mismas, ya sea parcial o total, se hará siempre, previa verificación de los trabajos ejecutados, y conforme a las condiciones contractuales respectivas. 

Será responsabilidad de la Coordinación de Obras y Proyectos y/o quien faculte para ello, realizar la supervisión y verificación de las obras o servicios que contrate, a fin de que, en ningún caso, se efectúen pagos o se cubran estimaciones que amparen trabajos no ejecutados, o de aquellos que no se ajusten a las normas y especificaciones técnicas y de calidad de los proyectos. 

Articulo 81.- Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberán formular con una periodicidad no mayor de un mes. El contratista deberá presentarlas a la residencia de supervisión  acompañada de la documentación de soporte dentro de los seis días naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones que hubiere fijado la Universidad en el contrato, acompañadas de la documentación que acredite la procedencia de su pago; la residencia de obra para realizar la revisión y autorización de las estimaciones contará con un plazo no mayor de quince días naturales siguientes a su presentación. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que no puedan ser autorizadas dentro de dicho plazo, éstas se resolverán e incorporarán en la siguiente estimación. 

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberán pagarse por parte de la Universidad, bajo su responsabilidad, en un plazo no mayor a veinte días naturales, contados a partir de la fecha en que hayan sido autorizadas por la residencia de la obra de que se trate. 

Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes entre sí y, por lo tanto, cualquier tipo y secuencia será sólo para efecto de control administrativo. 

 Se podrá elaborar estimaciones parciales hasta el 85 por ciento del importe del monto de contrato y una estimación global o de finiquito que incluya todas las estimaciones parciales más la obra ejecutada aún no pagada. 

Articulo 82.- Tratándose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste deberá reintegrar las cantidades pagadas en exceso más los intereses correspondientes, conforme a lo señalado en el párrafo anterior. Los cargos se calcularán sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computarán por días naturales, desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición de la Universidad. 

No se considerará pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del contratista sean compensadas en la estimación siguiente.

Artículo 83 .- El contratista será el único responsable de la ejecución de los trabajos debiendo sujetarse a las disposiciones reglamentarias y demás ordenamientos aplicables en materia de construcción, seguridad y uso de la vía así como a las disposiciones establecidas al efecto por la dependencia o entidad contratante, mismas que serán referidas en las bases del concurso. Las responsabilidades así como los daños y perjuicios que resultaren por su inobservancia, serán a cargo del contratista. 

Artículo 84 .- La Universidad dentro de los treinta días hábiles siguientes a aquél en que se hubiere constatado la terminación de los trabajos realizados por contrato o por administración directa, deberá levantar una acta en la que conste este hecho y además deberá contener como mínimo: 

I. Nombre de los asistentes y el carácter con que intervengan en el acto; 

II. Nombre del técnico responsable por parte de  Los centros universitarios  SEMS y las dependencias, y, en su caso, el del contratista; 

III. Breve descripción de las obras o servicios que se reciban; 

IV.        Fecha de terminación de los trabajos; 

V.          Relación de las estimaciones o gastos aprobados, monto ejercido, créditos a favor o en contra y saldos; y 

VI.         En caso de trabajos por contratos, las garantías que continuarán vigentes y la fecha de su cancelación. 

No obstante la recepción formal de las obras, el contratista quedará obligado a responder de los defectos y vicios ocultos que resultaren y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos del contrato y de las leyes aplicables. 

Artículo  85.- Cuando la Universidad o entidad determine la suspensión de la obra o la rescisión del contrato, por causa no imputable al contratista, pagará a éste la parte de la obra o servicios ejecutados y los gastos no recuperables, previo estudio que haga la contratante de la justificación de dichos gastos según convenio que se celebre entre las partes, dando cuenta a la Coordinación de Obras y proyectos. 

Artículo 86 .- En todos los casos de rescisión de contrato Los centros universitarios  SEMS y las dependencias contratante deberá levantar un acta circunstanciada de recepción de los trabajos en el estado en que se encuentren, informando a la Contraloría de la Universidad  y, en su caso, a la Coordinación de Obras y Proyectos.
Artículo 87 .- La Coordinación General administrativa podrá contratar obras o servicios relacionados con las mismas sin sujetarse al procedimiento que corresponda al importe de la obra, a través de los procedimientos que se mencionan a continuación cuando:
I.- Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista que hubiere resultado ganador en una obra. En estos casos la dependencia o entidad podrá adjudicar directamente el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposición solvente más baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al diez por ciento; 

II.- Se realicen dos licitaciones públicas que hayan sido declaradas desiertas, entonces podrá contratarse por la modalidad de Concurso; 

III.- Cuando un contrato se tenga que celebrar con determinado contratista, por ser este el titular de la patente o del equipo necesario para la ejecución de la obra, en este caso la Universidad podrá adjudicar directamente el contrato.

IV.- Cuando se presenten circunstancias extraordinarias que requieran con urgencia una obra,  previo acuerdo del Rector General, en el que se hará constar tal circunstancia. en este caso la Universidad podrá adjudicar directamente el contrato.

V.-  Cuando se requiera de proyectos ejecutivos o especiales en los que no sea posible precisar su alcance, determinar las especificaciones correspondientes, o elaborar el programa de ejecución, en este caso la Universidad podrá adjudicar directamente el contrato.

VI.-  Cuando se trate de servicios relacionados con las obras necesarios para la elaboración de los proyectos ejecutivos.

CAPITULO IX

DE LA INTEGRACION DEL COMITÉ GENERAL DE COMPRAS Y ADJUDICACIONES


Articulo 88. El Comité‚ General de Compras y Adjudicaciones se integrara  con los siguientes miembros:

I. El Presidente del Consejo Social de la Universidad de Guadalajara;

II. Un representante del consejo de cámaras industriales de Jalisco.

III. Un representante de la cámara Nacional de Comercio de Guadalajara. 


IV.
Un representante del Centro Patronal de Jalisco;


V.
Un representante del Consejo de Rectores;


VI.
El Contralor General, y


VII.
El Coordinador General Administrativo,  quien fungirá como secretario ejecutivo del comité.

El Presidente del Comité‚ será  electo por sus miembros cada dos años, debiendo recaer la presidencia en uno de los representantes empresariales.

Los cargos en el Comité‚ serán honoríficos.

CAPITULO X

DE LA COMPETENCIA DEL COMITÉ GENERAL DE COMPRAS Y ADJUDICACIONES


Articulo 89. El Comité‚ General de Compras y Adjudicaciones tendrá  las siguientes atribuciones:

I. Proponer al Rector General las modificaciones o adiciones al presente ordenamiento;

II. Resolver sobre criterios y procedimientos para las adquisiciones, concesiones, arrendamiento, contratación de obra y de servicios en la Universidad de Guadalajara que no se encuentren regulados en el presente ordenamiento 

III. Resolver sobre las adquisiciones que requiera la Universidad de Guadalajara.

IV.
Resolver sobre las adquisiciones y contratación de obra y servicios que requieran los Centros Universitarios y el Sistema de Educación Media Superior y las dependencias. 

V.
Emitir su resolución sobre las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertada por los proveedores, con motivo de las solicitudes de aprovisionamiento, materia de su competencia, para la adquisición de bienes muebles, arrendamientos, contratación de obra y de servicios;

VI.
Orientar sus resoluciones en materia de construcción y readecuación de espacios de conformidad con lo establecido en el articulo 200 del Estatuto General;


VIl.
Asesorar al Rector General sobre las condiciones que rigen el mercado sobre la adquisición de bienes muebles e inmuebles requeridos por la Universidad;


Vll.
Elaborar programas indicativos y formular recomendaciones a los Comités de Compras y Adquisiciones que se constituyan en los Centros Universitarios y en el Sistema de Educación Media Superior;


IX.
Dictar las bases para la contratación de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles;


X.
Establecer las bases sobre las cuales habrá de convocarse a licitación pública y concursos para la adquisición y arrendamiento de bienes, concesiones, contratación de obra y de servicios para la Universidad de Guadalajara;


XI.
Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicación de este Reglamento;


XII.
Integrar un Padrón General de Proveedores y vigilar su actualización;


XIll.
Aprobar el manual de procedimientos para las adquisiciones, concesiones, arrendamiento, contratación de obra y de servicios de la Universidad de Guadalajara, y


XlV.
Las demás que le asigne el H. Consejo General Universitario o el Rector General.

XV.    Intervenir en los actos de apertura, así como en la emisión del fallo en las licitaciones publicas y  concursos.


Articulo 90. La Coordinación General Administrativa y la Dirección de Finanzas de la Vicerrectoría Ejecutiva fungirán como órganos auxiliares del Comité‚ General en funciones de apoyo técnico y de consulta.

CAPITULO XI

DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE Y DEL SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE GENERAL DE COMPRAS Y ADJUDICACIONES


Articulo 91. Son atribuciones del Presidente:


I.
Autorizar el orden del día de las sesiones;


II.
Presidir y coordinar las sesiones del Comité, contando con voto de calidad, en caso de empate;


III.
Autorizar la celebración de sesiones ordinarias y extraordinarias;


IV.
Autorizar con el Secretario Ejecutivo, las actas de las sesiones;


V.
Solicitar y recibir informes del Secretario Ejecutivo, sobre el desarrollo y cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité, y


VI.
Informar en el mes de febrero de cada año, al Rector General de la Universidad de Guadalajara, los acuerdos y actividades del Comité;


Articulo 92. Son atribuciones del Secretario Ejecutivo:


I.
Acordar con el Presidente el orden del día de los casos y asuntos que se someterán a la consideración y resolución del Comité‚;


II.
Convocar a los miembros a las sesiones del Comité‚ General, previa autorización del Presidente;


III.
Integrar el expediente de los asuntos a tratar;


IV.
Levantar el acta de cada sesión;


V.
Vigilar, en el  ámbito de su competencia, el exacto cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité‚;



VI.
Proporcionar al Comité‚ los informes que le permitan la toma de decisiones;


VII.
Elaborar el informe de actividades del Comité.


VIII.
Las demás que le correspondan de acuerdo a la normatividad aplicable y aquellos casos que le encomiende el Presidente o el Comité‚ en pleno.

CAPITULO XII

DE LAS SESIONES DEL COMITE GENERAL DE COMPRAS Y ADJUDICACIONES


Articulo 93. Los miembros del Comité‚ celebrarán sesiones ordinarias y extraordinarias, para acordar los asuntos de su competencia.


Articulo  94. Serán sesiones ordinarias aquellas que realicen una vez al mes, previo acuerdo con el Presidente y se convocara  a sus miembros con tres días hábiles anteriores a su realización.


Articulo 95. Serán sesiones extraordinarias aquellas que, en forma especial, convoque el Presidente, en razón de la urgencia e importancia de los asuntos a tratar, y se convocará  a sus miembros con un día hábil de anticipación a su realización.


Articulo 96. Las sesiones ordinarias y extraordinarias serán validas con la asistencia de la mitad, mas uno de sus miembros.


Articulo 97. El orden del día, junto con los documentos correspondientes de cada sesión, se entregaran a los integrantes del Comité‚ cuando menos con tres días hábiles de anticipación para las sesiones ordinarias y un día hábil para las extraordinarias.


Articulo 98. Los asuntos que se sometan a la consideración del Comité‚ se presentaran en listados, en los que se contenga la información resumida de los casos que se dictaminen en cada sesión, los que se firmaran por sus miembros. De cada sesión se levantará  acta que ser  firmada por todos los que hubiesen asistido a ella.


Articulo 99. En caso de ausencia del Presidente o del Secretario Ejecutivo, deber  elegirse entre los demás miembros del Comité, quién presida o haga las veces del Secretario durante la sesión correspondiente.

CAPITULO XIII

DE LOS COMITES DE LOS CENTROS UNIVERSITARIOS Y DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR


Articulo 100. Los Comités de Compras y Adquisiciones de los Centros Universitarios y del Sistema de Educación Media Superior, deberán integrarse de la siguiente manera:

I.
Secretario Administrativo del Centro Universitario o del Sistema de Educación Media Superior, quien lo presidirá;

II.
Un representante de la Junta Divisional, en los Centros Universitarios o un representante de la Junta de Directores en el Sistema de Educación Media Superior;

III.
Coordinador de Servicios Generales, quien fungirá  como Secretario del Comité‚;

IV.
Coordinador de Finanzas del Centro Universitario o el Director de Finanzas  del Sistema de Educación Media Superior, y

V.
Un representante del Consejo Social del Centro o del Sistema de Educación Media Superior.



Su funcionamiento se regirá  por las reglas establecidas para el Comité‚ General.


Articulo 101. Los Comités de Compras y Adquisiciones de los Centros Universitarios y el Sistema de Educación Media Superior, tendrán las siguientes funciones:


I.
Resolver las adquisiciones, concesiones, arrendamientos, cuando el monto sea mayor a 50 y menor o igual a 200 veces el salario mínimo mensual, para lo cual deberán de invitar cuando menos a seis proveedores que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata que presenten propuestas solventes en sobre cerrado.

La selección de los invitados  se hará tomando en cuenta su capacidad técnica y de respuesta inmediata así como los recursos técnicos, financieros y demás que sean necesarios y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionados con los bienes y servicios objeto del contrato.

En adquisiciones, arrendamientos y concesiones se elaborara  cuadro comparativo con las propuestas que en sobre cerrado se reciban, el Comité del Centro Universitario o del SEMS o quienes ellos designen evaluara las propuestas.

Se asignara  el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio, calidad, tiempo de entrega y demás condiciones favorables a la Universidad de Guadalajara.

Para llevar a cabo la adjudicación correspondiente, se deberá contar con un mínimo de seis propuestas susceptibles de analizarse; 

 En las invitaciones de esta modalidad se indicarán, como mínimo, la cantidad y descripción de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega. 

Los plazos para la presentación de las proposiciones se fijarán para cada operación atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, así como a la complejidad para elaborar la propuesta; 

A las demás disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables.
II. Resolver sobre la contratación de obra, cuando el monto sea mayor a 50 y menor o igual a 200 veces el salario mínimo mensual, previa aprobación por escrito del proyecto de obra por parte de la Coordinación de Obras y Proyectos de la Universidad, para lo cual deberán de invitar cuando menos a seis proveedores que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata, y que presenten propuestas solventes en sobre cerrado, conforme al procedimiento establecido en el presente reglamento.


La selección de los invitados  se hará tomando en cuenta su capacidad técnica y de respuesta inmediata así como los recursos técnicos, financieros y demás que sean necesarios para la ejecución de la obra.

En obras y servicios relacionados con la misma, se elaborara un dictamen técnico con base en el resultado del análisis comparativo que servirá como fundamento para que el Comité del Centro Universitario o del SEMS emita el fallo correspondiente.


Se asignara  el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio, calidad, tiempo de entrega y demás condiciones favorables a la Universidad de Guadalajara.

Para llevar a cabo la adjudicación correspondiente, se deberá contar con un mínimo de seis propuestas susceptibles de analizarse técnicamente; 

En las invitaciones de esta modalidad se indicarán, como mínimo, la cantidad y descripción de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega. 

Los plazos para la presentación de las proposiciones se fijarán para cada operación atendiendo al tipo de obra o servicios requeridos, así como a la complejidad para elaborar la propuesta; 

A las demás disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables.
lll. Presentar ante el Comité‚ General de Compras y Adjudicaciones los expedientes técnicos de los requerimientos, 


IV.
Verificar que los requerimientos suministrados a los Centros Universitarios y Sistema de Educación Media Superior sean aplicados a los programas y proyectos establecidos.

CAPITULO XIV

DEL PADRON GENERAL DE PROVEEDORES DE LA UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA


Articulo 102.  El Padrón General de Proveedores de la Universidad de Guadalajara tiene por objeto proporcionar a la administración universitaria la información completa, confiable y oportuna sobre las personas con capacidad de proporcionar bienes o prestar servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, así como las condiciones de oferta, para obtener las mejores condiciones de contratación.


Articulo 103.  Las personas físicas o morales que contraten bienes muebles, obra  prestación de servicios a la Universidad de Guadalajara, deberán registrarse en su Padrón General de Proveedores, bajo las siguientes bases:


I.
Podrán registrarse en cualquier época del año, siempre y cuando sean días hábiles, para lo cual deberán de presentar la documentación solicitada y cumplir con los requisitos que les fije la Universidad de Guadalajara;


II.
Solicitar su registro al Padrón de General de Proveedores al Comité General de Compras y Adjudicaciones de la Universidad de Guadalajara, a través del formato "solicitud de inscripción o modificación", anexando a éste la documentación requerida, y


III.
Informar oportunamente al Comité‚ sobre los cambios que tuvieren con respecto a los datos presentados, debiéndose proporcionar tal información durante los cinco días hábiles siguientes al que se efectuaron.


Articulo 104.  El Comité General de Compras y Adjudicaciones dentro de un término que no excederá  de quince días hábiles, contados a partir de la fecha de recepción de la solicitud, resolverá  sobre la inscripción o modificación en el padrón, otorgándole la cédula de registro que será  renovable cada año.


Si la solicitud fuere confusa o inconclusa el Comité‚ General de Compras y Adjudicaciones requerirá  al solicitante para que en un término de cinco días hábiles, aclare o complete la información, en caso contrario, se le tendrá  por no presentada la solicitud.


Articulo 105. El Secretario Ejecutivo del Comité General de Compras y Adjudicaciones resguardara  los expedientes y asentara  la información en un banco de datos y los clasificara  por giros comerciales para efectos operativos.

El Comité‚ General de Compras y Adjudicaciones podrá  suspender o cancelar el registro de un proveedor del padrón, cuando:


I.
Proporcione información falsa a la Universidad;


II.
Por incumplimiento en sus pedidos o contratos;


III.
Por no actualizar la información de su registro de acuerdo con el presente ordenamiento, en la forma y términos que precise el Comité‚.


El Comité‚ General de Compras y Adjudicaciones notificar  al proveedor indicándole la causa de la posible suspensión o cancelación de su registro, señalándole un plazo de quince  días hábiles para que subsane o pruebe su improcedencia y resolver  lo pertinente, para lo cual deber  tomar en cuenta los elementos que aporte el proveedor, procediendo a notificar su resolución.

Artículo 106.  El registro en el Padrón General de Proveedores deberá ser refrendado en el  de mes de Mayo. La Universidad podrá verificar, en cualquier tiempo, la información que los contratistas y proveedores hubiesen aportado para la obtención de su registro. 

Artículo 107. Los centros Universitarios el SEMS y Las Dependencias deberán solicitar a la Coordinación General Administrativa la  suspensión o cancelación del registro de los contratistas, cuando tengan conocimiento que éstos se encuentran dentro de alguno de los supuestos de suspensión o cancelación que establece el reglamento, fundando y motivando dicha solicitud. 

Artículo 108. Los contratistas comunicarán por escrito a la Coordinación General Administrativa las modificaciones relativas a su capacidad técnica, económica y a su especialidad, cuando a su juicio consideren que ello implica un cambio en la clasificación. La Coordinación resolverá lo conducente en un plazo que no excederá de quince días hábiles contados a partir de la fecha en que se presente la comunicación. 

Artículo 109.  Para llevar a cabo la suspensión o cancelación del registro de los contratistas, la Coordinación General Administrativa observará las siguientes reglas: 

I.  Se notificarán por escrito al contratista, los hechos que ameriten la suspensión o cancelación del registro para que, dentro del término que para tal efecto se señale, y que no podrá ser menor de quince días hábiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes; 

II.  Transcurrido el término antes señalado se procederá al desahogo de las pruebas ofrecidas, hecho lo anterior, y dentro de los quince días hábiles siguientes, se resolverá lo conducente; y 

III.  La resolución que se dicte deberá estar fundada y motivada, y deberá notificarse al contratista dentro de los cinco días hábiles siguientes al de su fecha de emisión. 

Artículo 110. La Coordinación General Administrativa resguardará los expedientes y asentará la información en un banco de datos y los clasificará por giros comerciales para efectos operativos.

Artículo 111. Cuando por necesidad se requiera efectuar adquisiciones con proveedores no inscritos en el Padrón de Proveedores de Bienes y Servicios de la Universidad, la Coordinación General Administrativa deberá realizar los trámites conducentes y proporcionar todas las facilidades para su inmediata incorporación, previo cumplimiento de las disposiciones legales.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente reglamento entrara en vigor a los quince días naturales siguientes al de su aprobación por el H. Consejo General Universitario.

Segundo.- Se dejan sin efecto las disposiciones del Reglamento de Adquisiciones, Concesiones, Arrendamiento, Contrataciones de Obra y de Servicio de la Universidad de Guadalajara, aprobado con dictamen 829 en sesión del H. Consejo General Universitario  de fecha 8 de junio de 1996.

Tercero.- Los contratos que se encuentren vigentes al entrar en vigor este Reglamento, continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes en el momento en que se celebraron.
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